
10/9/2015 Top Career Computers

http://topcareercomputers.com/word1.aspx 1/5

HOME ABOUT US COURSES PLACEMENTS PHOTO GALLERY CONTACT US LEARN DOWNLOAD

An ISO 9001:2008 Certified
The integration of information, design, and technology.

 Twitter

 Facebook

"

MS Word-I Test Paper

िनद�श-

Total Questions : 35                           कुल अकं : 70                         सभी ��� के अकं समान ह�।

Your Marks is : 0 Out of 70

  Right Question : 0              Worng Question : 0        Total Attempt Question : 0         Not Attemp Question : 35     

1 MS Word 2010 document का extension name �या होता ह?ै  

.docx

.pptx

.txt

.xlsx

   

2 इनम ेस ेकौनसा एक Word Processing Software ह ै?

MS Word

Photoshop

Word Art

Calculator

3 अिंतम प�रवत�न को �कसके �ारा िनय�ं�त �कया जा सकता ह ै?

Redo

Undo

Repeat

इन सभी के �ारा

   

4 इनम ेस ेकौन-सा font type नह� ह� ?

Arial

Time New Roman

Italic

Impact

   

5 य�द �कसी text म� Grammatically error हो तो उस ट�े�ट के िनच े�कस color क� लाइन �दखती ह� ?

Red

Blue

Green

इनम ेस ेकोई नह�

   

6 Header व Footer को Insert करन ेका कमाडं �कस मने ूम� िमलता ह� ?

Edit

View

Insert

Format
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7 MS Word म� �कतन े�कार के Alignment होत ेह� ?

एक

दो

तीन

चार

   

8 MS Word म� परू ेट�े�ट को सले�ेट करन ेके िलय ेिन�न म� स ेकौनसी key का use �कया जाता ह� ?

Ctrl+A

Ctrl+S

Ctrl+V

Ctrl+Z

   

9. य�द एक ह� प� कई पत� पर भजेना ह� तो िन�न म� स े�कसका उपयोग कर�ग े?

Header

Footer

Mail Merge

इनम ेस ेकोई नह�

   

10 MS Word �कस company के �ारा बनाया गया ह� ?

Microsoft

Apple

Sun

IBM

   

11 Subscript का उदाहरण ह�-

X2

X2

X2

XX

   

12 हाइपरिलकं insert करवान ेक� shortcut key �या ह� ?

Alt+K

Ctrl+K

Ctrl+H

Ctrl+M

   

13 ................ समानाथ�क श�द� क� श�दकोष ह� �जसका उपयोग समानाथ�क श�द� को खोजन ेके िलय ेकरत ेह� ?

Thesaurus

Translate

Research

इनम ेस ेकोई नह�

   

14 MS Word 2010 म� कौन स ेमने ूपर ��लक करन ेपर open command आती ह� ?

File Menu

Office Button

Edit Menu

View Menu
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15 बायी ंतरफ के �कसी अकेल ेcharacter को िमटन ेके िलय ेकौनसी key press करत ेह� ?

Back Space

Delete

Enter

Space

16 Document म� �कसी िन��त Location पर पहंचुन ेके िलय ेकौन स ेoption का use �कया जाता ह� ?

Bookmark

Hyperlink

Cross Reference

Chat

   

17 MS Word म� file �या कहलाती ह� ?

Document

Sheet

Slide

Pages

   

18 .............. एक �वषय सिूच ह ैजो document म� अपन ेस ेसबंिंधत Reference Pages के साथ उप��थत होती ह� |

Table of Content

Track Change

Index

Insert Citation

   

19 Document म� spelling को automatic सह� करन ेके िलय ेहम ....................... use करत ेह� |

Auto Correct

Auto Format

Auto Check

इनम ेस ेकोई नह�

   

20 Word Wrap का �या अथ� ह� ?

श�द� के बीच �पसे रखना

श�द� को �दय� मा�ज�न स ेसीधा करना

ट�े�ट का �वत: अगली लाइन म� पहंचुाना

उपय�ु� म� स ेकोई नह�

   

21 Cut, Copy तथा Paste क� �मशः shortcut key �या ह� ?

Ctrl+X, Ctrl+C, Ctrl+V

Ctrl+X, Ctrl+L, Shift+C

Ctrl+X, Alt+L, Ctrl+C

Alt+X, Alt+C, Alt+V

   

22 जब कोई यजूर ........... पर माउस ल ेजाता ह� तो वह Hand आकर का हो जाता ह� |

Hyperlink

Bookmark

Cross Reference

Drop Cap

   

23 कौन सी key के �योग स ेफाइडं व �र�लसे का option खलुता ह� ?
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Ctrl+F

Ctrl+X

Ctrl+H

Ctrl+R

   

24 MS Word 2010 म� जब �कसी ट�े�ट को सले�ेट �कया जाता ह� तो �वत: �या �दखाई दतेा ह� ?

Taskbar

Main tool bar

Mini tool bar

Status bar

   

25 MS Word म� �कस shortcut key का उपयोग फॉ�ट साइज़ को बढ़ान ेके िलए �कया जाता ह�

Ctrl+ Shift + >

Ctrl+Shift+<

Ctrl+Shift++

Alt++

   

26 एक file �जसम ेपवू�िनधा��रत settings का उपयोग General Document को बनान ेम े�कया जाता ह�, ................ कहलाती ह ै?

Pattern

Module

Template

Blue Print

   

27 इनम ेस ेकौनसा MS Office का वधै स�ंकरण नह� ह� ?

MS Office 97

MS Office 2003

MS Office 2005

MS Office 2007

  

28 Insertion point को document के starting म ेलान ेके िलय ेकौन सी key का use �कया जाता ह� ?

Ctrl+P

Ctrl+Home

Ctrl+M

Ctrl+V

   

29 Spelling Check करन ेक� shortcut key ह� |

F7

F8

F9

F1

   

30 MS Word म ेwatermark option �कस menu म ेहोता ह� |

Home Menu

Insert Menu

Page Layout Menu

Review Menu

   

31
�कसी परे�ेाफ क� लाइनो के बीच के �पसे को बढ़ान ेके िलए �कस कमाडं का �योग �कया जाता ह� ?
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Indent

Alignment

Linespace

इनम ेस ेकोई नह�

   

32 View Menu म ेSplit option का �या काय� ह� ?

नयी �व�डो खोलना

सभी �व�डो को अर�ज करना

�व�डो बदं करना

एक �व�डो को दो भागो म ेबाटंना

   

33 नया डॉकयमु�ट तयैार करन/ेखोलन ेके िलए shortcut key ह� -

Ctrl+C

Ctrl+N

Ctrl+X

Ctrl+B

   

34 Endnote को file म ेजोड़ा जाता ह� |

Sector के अतं मे

Paragraph  के अतं मे

Document के अतं मे

Page के अतं मे

   

35 MS Office म� minimum तथा maximum zoom size �कतनी ह� ?

10 स े100

20 स े250

10 स े500

10 स े1000

  Submit
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